
คู่มือการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมคิุ้มกันบกพร่อง 
 
งานที่ให้บริการ  การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนสัก 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาชุมชน                                                    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์  ๐ 7737 1856                   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง คือ
ผู้ป่วยที่แพทย์ได้รับรอง และท าการวินิจฉัยแล้ว และมีชื่อในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดอนสัก โดยสามารถ
ยื่นเอกสารได้ด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแทนได้ โดยสามารถขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ได้ที่
ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลดอนสัก ทุกวันท าการ เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผู้บริหาร
เพ่ืออนุมัติผู้ขึ้นทะเบียนจะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ   หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
 ๑. เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์               งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด 
              (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒. ตรวจสอบเอกสาร                งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด  
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๓. ออกตรวจสอบข้อเท็จจริง                   งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด 
               (ระยะเวลา ๔ วัน) 

๔. บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา                   งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด 
     (ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนที่ขอ) 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๕ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนา                     จ านวน ๑ ชุด 
๒. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา   จ านวน ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรุงไทย.) พร้อมส าเนา   จ านวน ๑ ชุด    
    (กรณีประสงค์รับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
๔. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทย์ต้องระบุว่าเป็นผู้ติดเชื้อเอดส์) 
๕. หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทน 
    (กรณีผู้อื่นยื่นค าขอแทนผู้พิการ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นค าขอแทนตามข้อ ๑ และ ๒ ด้วย) 
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ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนสัก โทรศัพท์  ๐ 7737 1856  ทางเว็บไซด์www.donsak.go.th ตู้แสดง
ความคิดเห็น 
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