
คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนสัก 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับจดทะเบียนพำณิชย์ที่งำนจัดเก็บรำยได้      วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
โทรศัพท์ ๐ 7737 1856      ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 พำณิชยกิจ หมำยถึง กิจกำรในทำงอุตสำหกรรม หัตถกรรม พำณิชยกรรม กำรบริกำร หรือกิจกำร
อย่ำงอ่ืนที่เป็นกำรค้ำ วัตถุประสงค์ของกำรจดทะเบียนพำณิชย์ เพ่ือประโยชน์ในกำรรวบรวมสถิติและทรำบ
หลัดฐำนของผู้ประกอบพำณิชย์กิจที่ถูกต้องเชื่อถือได้ เพ่ือประโยชน์ในกำรควบคุมและสงเสริมด้ำนกำรพำณิชย์
และกำรอุตสำหกรรมรวมทั้งเป็นกำรสงเสริมด้ำนกำรพำณิชย์และกำรอุตสำหกรรมรวมทั้งเป็นกำรสงเสริม
เศรษฐกิจของประเทศให้ก้ำวหน้ำยิ่งขึ้น ผู้ประกอบกิจสำมำรถใช้เป็นหลักฐำนในทำงกำรค้ำได้ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอกแบบค ำขอ/ตรวจสอบหลักฐำน     ส ำนักปลัด 
      (ระยะเวลำ ๕ นำที/รำย)       
๒. ออกใบทะเบียนพำณิชย์      ส ำนักปลัด 
      (ระยะเวลำ ๕ นำที/รำย)       
๓. ออกใบเสร็จ/ช ำระค่ำธรรมเนียม    งำนจัดเก็บรำยได ้
      (ระยะเวลำ ๒ นำที/รำย)      กองคลัง 
๔. ลงทะเบียนคุม      งำนจัดเก็บรำยได ้
      (ระยะเวลำ ๒ นำที/รำย)     กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใช้เวลำทั้งสิ้น ๑๕ นำที 

เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/ทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของหรือผู้จัดกำร 
๒. หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนใหญ่ 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือผู้ขอเลขที่บ้ำนหรือส ำเนำ

สัญญำเช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์ อย่ำงอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ให้ควำมยินยอม 
๔. แผนที่แสดงที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่และสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอ ำนำจ/ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
๖. กรณีประกอบพำณิชย์กิจกำรขำยหรือให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์  ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์

ระบบดิจิทัล เฉพำะที่เก่ียวกับกำรบันเทิง ให้ส่งส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือ 
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ให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำม

ประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำกต่ำงประเทศ 
๗. กรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้องด ำเนินกำร

และให้ส่งเอกสำรเพิ่มเติมดังนี้ 
  ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพำณิชยกิจมำให้

ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐำนดังกล่ำวแทนก็ได้ 
 ๗.๒ หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิดกรรมกำร

ผู้มีอ ำนำจของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
๘. กรณีเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคลหรือกิจกำรร่วมค้ำ ให้แนบหนังสือสัญญำจัดตั้งห้ำง

หุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคลหรือกิจกำรร่วมค้ำ 
๙. กรณีเป็นวิสำหกิจชุมชน ให้แนบส ำเนำใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศให้แนบเอกสำรเพิ่มเติม 

   ๑๐.๑ ส ำเนำเอกสำรแสดงกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรำยกำรเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่
ประสงค์ ทุน ที่ตั้ง ส ำนักงำนรำยชื่อกรรมกำร และอ ำนำจกรรมกำร 

   ๑๐.๒ หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญำตท ำงำนของผู้รับผิดชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่ำงด้ำว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญำตประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว หรือหนังสือรับรองกำรใช้สิทธิ์ตำมสนธิสัญญำ  

๑๑. กรณีเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจ ำกัดและบริษัทมหำชนจ ำกัด ให้แนบส ำเนำหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนที่ระบุวัตถุประสงค์ตำมท่ีขอจดทะเบียน 

๑๒. กรณีเป็นกำรประกอบกำรพำณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสำรเพ่ิมเติม คือ รำยละเอียดเกี่ยวกับ
เว็บไซด์ที่ใช้ในกำรประกอบกิจกำร (ถ้ำมีหลำยเว็บไซด์ ให้กรอกเว็บไซด์ละ ๑ แผ่น)  

เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องการใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว/ทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของหรือผู้จัดกำร ตำมแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพำณิชย์ 
๓. ส ำเนำหลักฐำนที่ตั้ง ส ำนักงำนแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่) ได้แก่ 
    ๓.๑ หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหม่ 
    ๓.๒ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำน หรือผู้ขอเลขที่บ้ำนหรือ

ส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำ 
    ๓.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหม่และสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๔. หนังสือมอบอ ำนำจ/ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 
๕. สัญญำหรือข้อตกลงแก้ไขของห้ำงหุ้นส่วนสำมัญคณะบุคคล หรือกิจกำรร่วมค้ำ 
๖. ส ำเนำหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลต่ำงประเทศขอเปลี่ยนแปลง

ผู้จัดกำรสำขำในประเทศไทย 
๗. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท (กรณีห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท) 
๘.กรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี

ทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพำะที่เก่ียวกับกำรบันเทิง ให้ส่งส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือให้ส่งหนังสือรับรองให้เป็นผู้ 
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จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำม
ประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำกต่ำงประเทศ 

๙. กรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด้วยอัญมณีต้องด ำเนินกำร
และให้ส่งเอกสำรเพิ่มเติมดังนี้ 

    ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพำณิชยกิจมำให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐำนหรือดังกล่ำวแทนก็ได้ 

    ๙.๒ หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรร
กำรผู้มีอ ำนำจของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
 
เอกสารประกอบค าจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิยกิจ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของเจ้ำของหรือผู้จัดกำรตำมแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพำณิชย์ 
๓. ส ำเนำสัญญำหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน ให้เลิก ห้ำงหุ้นส่วน คณะบุคคลหรือกิจำกำร

ร่วมค้ำ 
๔. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเลิกของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอ ำนำจ/ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้รับมอบ (ถ้ำมี) 
๖. ส ำเนำใบมรณะบัตรของผู้ประกอบพำณิชย์กิจ (ถ้ำมี) 
๗. ส ำเนำหลักฐำนแสดงกำรเป็นทำยำท (ถ้ำมี) 
๘. หนังสือรับฝำกบัญชีและเอกสำรประกอบกำรบัญชี (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตำมกฎหมำย

ต่ำงประเทศ) 
๙. ส ำเนำเอกสำรกำรสั่งเลิกประกอบกิจกำรในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตำมกฎหมำย

ต่ำงประเทศ) 

ค่าธรรมเนียม ค่าจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑. จดทะเบียนพำณิชย์    ๕๐  บำท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร ครั้งละ   ๒๐  บำท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจ  ๒๐  บำท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์ ฉบับละ   ๒๐  บำท 
๕. ตรวจดูเอกสำรเกี่ยวกับทะเบียน  ครั้งละ ๒๐  บำท 
๖. รับรองส ำเนำเอกสำร  ฉบับละ  ๓๐  บำท 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  พระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
  ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่อง กำรตั้งส ำนักงำนทะเบียนพำณิชย์ แต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่

และนำยทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับ ที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ ลงวนัที่ ๑๐ พฤศจิกำยน ๒๕๕๓ 
  ประกำศกระทรวงพำณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องจดทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับที่ 

๑๑) พ.ศ.๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๐ พฤศจิกำยน ๒๕๕๓ 

http://www.dbd.go.th/law
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/e2184c37af0f9a652fcb3c8f.pdf
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/e2184c37af0f9a652fcb3c8f.pdf
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/1e195b440f247a9c33d9a1d10.pdf
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/1e195b440f247a9c33d9a1d10.pdf
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  ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ เรื่อง ก ำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2563 
  ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ เรื่อง แนวนโยบำยในกำรเปิดเผยและน ำข้อมูลไปใช้ 
  เอกสำรประกอบกำรขอข้อมูล ตำมประกำศกรมฯ เรื่อง แนวนโยบำยในกำรเปิดเผยและน ำ

ข้อมูลไปใช้ 
  ค ำสั่งส ำนักงำนกลำงทะเบียนพำณิชย์ ที่ ๑/๒๕๕๓ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรก ำหนด

ตัวเลขทะเบียนพำณิชย์ และเลขค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์และเลขค ำขอจดทะเบียนพำณิิชย์ลงวันที่ ๑๔ 
ธันวำคม ๒๕๕๓ 

  ค ำสั่งส ำนักงำนกลำงทะเบียนพำณิชย์ ที่ ๒/๒๕๕๓ เรื่อง ให้จัดส่งสถิติและข้อมูลกำรจด
ทะเบียนพำณิชย์ ลงวันที่ ๑๔ ธันวำคม ๒๕๕๓ 

  ค ำสั่งส ำนักงำนกลำงทะเบียนพำณิชย์ ที่ ๑/๒๕๕๔ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีก ำหนดเลข
ทะเบียนพำณิชย์ และเลขค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ์ ลงวันที่ ๒๗ ธันวำคม ๒๕๕๔ 

  แนวทำงปฏิบัติในกำรด ำเนินคดีตำมพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 
  กฏ ค ำสั่ง อื่นๆที่เกี่ยวข้องกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
  ประกำศกระทรวงพำณิชย์ ก ำหนดเจ้ำหน้ำที่ของรัฐให้มีอ ำนำจปรับเป็นพินัย 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนสัก โทรศัพท์ ๐ 7737 1856 เว็บไซต์ www.donsak.go.th  ตู้แสดงควำม
คิดเห็น 
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